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положение
Об Организации пропускного режима и правилах поведения посетителей

в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении
< < Средняя общеобразовательная школа ЛЬ 19

с углублённым изучением отдельных предметов)>

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано на основании Регламента образовательных
ОРГаНиЗациЙ в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 J\b 27ЗФЗ "Об
Образовании в Российской Федерации" в редакции от 25 июля 2022 rода. Федерального
ЗаКОНа ОТ 06.03.2006 J\Ъ 35ФЗ кО противодействии терроризму) с изменениями на 26 мая
202l гОда, Методических рекомендаций по уrастию в создании единой системы обеспечения
безопасности образовательньIх учреждений РФ, утвержденных письмом Министерства
образования и науки РФ от 04.06.2008 г. JЮ 0З1423 кО методических рекомендациях),
ПРиказа Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015
Г. N 527н < Об утверждении порядка обеспечения условий доступности для инвILI Iидов
Объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социа_пьной защиты
НаСеЛеНия, а также ок€Lзания им при этом необходимой помощи> , иными федера_пьными
законами.
1,2. .Щанное Положение об организации пропускного режима (далее Положение)
ОrтРеДеляет порядок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в помещение
ОРГаНИЗации, осуществляющей образовательную деятельность, устанавливает контрольно
ПРОПУСКНОЙ режим для обучающихся школы, для родителей (законньж представителей), для
РабОТНикоВ школы, для вышестоящих организаций, проверяющих лиц и других посетителей
школы, Для лиц с ограниченными возможностями здоровья, а также для автотранспортных
СРеДСТВ, регулирует организация и порядок производства ремонтностроительньгх работ в
здании и помещениях школы, представляет порядок пропуска и порядок эвакуации на
период чрезвычайных ситуаций и ликвидации аварийной ситуации.
1.3. Щелью настоящего Положения является установление надлежащего порядка работы и
СОЗДаНИе безопасных условиЙ для обучающихся и сотрудников организации,
ОСУЩеСТВляющеЙ образовательн} .ю деятельность, а также искJIючения возможности
ПРОНиКновения посторонних лиц, выноса служебньж документов и материаJIьньIх

ценностей, иньIх нарушений общественного порядка.
| .4. КОнmрольнопропускной реilсuл,  

совокупность мероприятий и правил, искJIючающих
ВоЗМожность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортньD( средств, проноса



lПРОВОЗа) rrvущества на территорию или с территории школы. Контрольнопропускной

рrýтч В Помещение школы предусматривает комплекс специЕlльньIх мер, направленньtх на
ПОЛерiкшrие и обеспечение установленного порядка деятельности школы и определяет
ПОРЯJОК пропуска обуrающихсяи сотрудников школы, граждан в административное здание.
1.5. Охрана помещений осуществляется сотрудникап{ и организации, осуществJuIющей
образомтеJьную деятельность (вахтер, сторож) ;

1.6.

Ь\ rз; ]аrаеТся на:
. .] JIректора школы (или лица, его замещающего),
. за\ { естителя директорапо административнохозяйственной части;
. ва\тера.

.. Контроль за соблюдением контрольнопропускного режима участниками
,:бРаЗОВатеrьной деятельности в школе возлагается на: заместителя директора по ВПР,
е,д}  рного администратора;
..8. Выпо.rнение требований настоящего Положения обязательно для всех сотрудников,
Jt\ ТОЯННО ИЛи временно работающих в школе, обучающихся и их родителеЙ, всех
r]FI rJИЧеСких и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по
P\пl\ l причинам на территории школы.
i.9. Сотр} 'дники образовательной организации, обучающиеся и их родители должны быть
urЗН&КО} { J€ны с настоящим Положением. В целях ознЕlкомления посетителеЙ
trtlШеОбра3овательной организации с пропускным режимом и правилами поведения
НаСТОЯЩее Положение размещается на информационньtх стендilх в холле первого этажа
з]ания школы и на официt} льном сайте школы.

2. Поря:ок прохода обучающихся, сотрудников, посетителей в помещение организации,
ос} ,ществляющей образовательную деятельность
1.1. Пропу"скной режим в здание обеспечивается вахтёром и сотрудником ЧОПа.
] .] . Обrчающиеся, сотрудники организации и посетители проходят в здание через
ценIрaLlьный вход.
2.З. Щентра_гlьный вход в здание закрыт в рабочие дни с 08.10 , в выходные и нерабочие
праз]ничные дни  постоянно.
] .t. Открытие/закрытие дверей центрtlльного входа в указанное время осуществляется
CTOPOi\e\ r И ВаХТеРОМ ШКОЛЫ.

3. Контрольнопропускной режим для обучающихся школы
: .l. Вход В здание образовательной организации обуrающиеся осуществляют по спискам,
котt)рые оформляются классным руководителем.
: .] . Начаlо занятий в школе в 08 час 00 мин. Обучающиеся допускаются в здание школы в
t_r. ЧаСОв 20 мин. Обучающиеся обязаны прибыть в школу не позднее 07 часов 50 минут.
1 .1 . В от.]ельных случаrIх по приказу директора школы занятия могут начинаться со второго
ilt ] аIее) урока (во всех случаrIх обучающиеся должны прийти в шкоJry не позднее, чем за 25
\ (I IH\ T Jо начала занятий).

1.l. В с.l} чае опоздания без уважительной причины обучающиеся пропускаются в школу с

разрешения дежурного администратора или классного руководителя.
r.5. Уходить из школы до окончания занятий обуrающимся рчврешается только на
t lСНОВаНИИ ЛИЧНОГО РаЗРешения учителя, врача или представителя администрации.

] .6. Выход обучающихся на уроки физкультуры, труда, на экскурсии осуществляется только
в сопровождении учителя.
1.7. Члены кружков, секций и других групп для проведения внекJIассных и внеурочных
\ (еРОПРиятиЙ допускаются в школу согласно расписанию занятиЙ и при сопровождении
\ чителя.



. , _:,.,.,: ,:  об} чающихся в школу на дополнительные занятия после урокоВ возможен пО

,  ,: : .;1ir.r. Пре.] сТаВЛенноМУ УЧиТелеМ ДежУрноМУ ВахТерУ.

,  i. зхrtя каникУх обУчаюrциеся ДоПУскаЮТся В шкоЛУ согЛасно ПЛанУ Мероприятий с

 ' .l!"i;a;Я На KaHI{ KYjIaX, УТВеРЖДеННОМУ ДИРеКТОРОМ ШКОЛЫ.
 

З .._.,чJ,е нар\ ,шениЯ дисциплины или правил поведения обучающиеся могут быть

, ,  ] : ,..:ь_ ] . _]е/ к}  PHO\ I \ ' УчиТелю, кЛассноМУ рУкоВоДиТелЮ, аДМиЕисТрации шкоЛы,

! к.,нтрri.] ьнопроп} ,скной режим для работников школы

 ; ,] '; i: .,,,p trРГЗНИЗОЦИИ" осушествЛяюшей образовательнуЮ деятельность. его

 : .: l.э..;1 ; :  ] р\ ,гI lе сотрудниКи могуТ проходить и находиться в помещениях школы в

 , ,:  : :Е] ,LЯ С\ 'ТОК. а ТаКЖе В ВЫХОДНЫе И ПРаЗДНИЧНЫе ДНИ, еСЛИ ЭТО Не ОГРаНИЧеНО

 :  ., ,: ,.ii:  * : ilкf,за\ tl{  ответственного за контрольнопропускной режим.
 _ _ _.: ._; , з\ t реко} lендовано прибыть в шкоJry не позднее 07 часов 45 минут.
_ :  3 _._е..ьны\  с_l\ ,чаях, в соответствии с расписанием, утвержденным ДИРеКТОРОМ ШКОЛЫ,

] ",l: :  i,] ,{ эетногО педагога могуТ начинатьСя не с первого урока (во всех случаJIх педагог

. i ,,. : ; iI iTI i в шкоJу не позднее, чем за 15 минут до начаJIа урока).
'; i:е":я. чlены администрации обязаны заранее предупредить вахтера о временИ

. ._jii] t ltsзнны\  встреч с отдельными родителями, а также о времени и месТе проВеДения

_,. ',:  _ з._ьt'кI t\  собраниЙ.

:  i| .ilьные работникИ школЫ I IриходяТ в школУ в соответСтвии С графиком работы.
, . : ': ,i:еННЫ\ t _] I iP€KTOPOM.

5. К о нтр о..t ь нопропускной режим для родителей (законных представиТеЛеЙ)
,lбr чаюшllхся
: . Ptl_] llTe_lll \ IогуТ бытЬ допущены в школу при предъявлении документа,
," :  J сзеряюlцего Jичность.
r :  с' \  чllтеlя\ lи родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время

 
: .е\ | ены.

:  _:  .] lя встречи с учиТелями, иJш администрацией школы родители сообщают вахтеру

:_1',{ i:_.iih_r. } 1\ lя. оТЧесТВо УчиТеля или аДМинисТраТора, к коТороМУ они наПраВляюТся,

: ',| ] : .] iltt). I I \ Iя своего ребенка, класс в котором он учится. Вахтер вносит запись в (Журнале

, : ..:  :осетI tтеIей> . Форма (Журнала учёта посетителеЙD выглядит следующим обрzвом:

Фио,
организация,

документ

Щель визита Время
прибытия

Время убытия Примечания

l 1 3 4 5 6

5_4_ РощГеJIям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумкtlми. Супlки

шсобходшrrо оставить на посту дежурного и рttзрешить депýiрному их осмотреть.

55 Прохол в школу родителей по личным вопросtlп{  к администрации школы возможен по

шрсшарЕТеJьной договоренности с сtlп{ ой администрацией, о чем дежурЕый должен быть

щошформирован заранее.

5_6 В сJryчае незапланировtlнного прихода в школу родителей, дехурный выясняет цель их

щоJIЕl и пропускает.в школу только с рt} зрешения администрации.

6. Коптрольнопроrrускной режим для вышестоящих организаций, проверяющпх лпц и

тrгш посетителей школы
6_1_ Лицц не связчlнные с образовательной деятельностью, посещающие школу по

сцгхебной необходимости, пропускtlются при предъявлении доку!{ ента9 удостоверяющего



.Iнчность, по согласованию с директором школы или лицом его, заменяющим с записЬЮ В

< ОКурнале rIета посетителей> .

6.2. ,Щолжностные лица, прибывшие в школу с проверкой, пропускаются при предъяВленИИ

.IOKYrvreHTa, УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ, С УВеДОМЛеНИеМ аДМИНИСТРаЦИИ ШКОЛЫ, О ЧеМ

.Iелается зilпись в (Журнале регистрации меропрпятий по контролю деятельности шкоЛЫ).

63. Группы лиц, посещающих школу для проведения и участия в массовых мероприяТИЯХ,

семинарirх, конференциях, cмoTpttx и т.п., допускtlются в здЕшие школы при предъяВЛенИИ

] oкy} reнTa, удостоверяющего личность по спискztп,I  посетителей.
6.4. В слrIае возникновения конфликтньD( ситуаций, связtlнньD( с допуском посетителеЙ В

зJ,iuIие школы, BtIxTep действует по указанию директора школы или его зtlп,IеститеJUI .

7. Кокгрольно_пропускной режим для лиц с ограниченными возможностями 3доровья
7.1. Для лиц с ограниченным возможностями здоровья (ОВЗ) обеспечивается создание

сlедующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленнЫМИ
закоЕодательными и иными нормативными правовыми актal] чIи :

. возможность беспрепятственного входа в общеобразовательную организациЮ И

вьrхода из нее;
. возможность счlп,Iостоятельного передвижения по территории школы, в том ЧИСЛе С

помощью работников образовательной организации;
. сопровождение инвtIлидов, имеющих стойкие нарушения функции зрениЯ И

сilмостоятельного передвижения по территории объекта;
. содействие инвatлиду при входе в школу и выходе из нее;
. обеспечение допуска в общеобразовательную организацию собакипровоДЕиКа ПРИ

нЕUIичии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по фОРМе

и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социапбцoft 3аtцитЫ

Российской Федерации от 22июня 2015 г. N З86н;
. надлежащее рtвмещение носителей информации, необходимой дIя обеспечеНИЯ

беспрепятственного доступа инвЕчIидов к объектаlu и услугам, с учетом огранИЧеНИЙ

их жизнедеятельности, в том числе лублирование необходимой дJuI  получения УслУГИ
звуковой и зрительной информации, а также надписой, знtжов и иноЙ текстовоЙ и

графической информации знакаIии, выполненными рельефноточечным шрифтом

Брайля и на контрастI Iом фоне.

Е. Контрольнопропускной режим для автотранспортных средств
8.1. Ворота для въезда iI втотранспорта на территорию школы открывает вахтер пО

согласовtlнию с директором школы.
8.2. Порядок въездавыезда автотранспорта на территорию школы устанавливается прикаЗОм

Jиректора организации, осуществляющей образовательную деятельность. .Щопуск беЗ

огрilничений на территорию школы рЕrзрешается школьному Еlвтомобильному трulнспортУ и

тр: lнспорту экстренных и аварийньп<  служб: скорой медицинской помощи, пожарноЙ

охр: lны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел при вызове их администрациеЙ

школы. .Щопуск указанного автотранспорта, прибывшего по заявке админисТРаЦИИ,

осуществJIяется при получении у водителей сопроводительньD( документов (письма, з€UIВки,

ЕаряJIа и пр.) и документов, удостоверяющих личность водителя.

8.3. Парковка автомобильного транспорта на территории школы и у ворот запрещена, кроме

} хазанного в п. 8.2.

9. Организация и порядок производства ремонтностроительных работ в здании и
помещенпях организации, осуществляющей образовательную деятельность
9.1. Рабочие и специilJIисты ремонтностроительных организаций пропускtlются В

помещения школы вахтером, для производства ремонтностроительньD( работ ПО





распоряжению директора пли на основitнии зtutrвок, подписанньtх руководителем
вншестоящими организациями.

l0. Порялок пропуска ша перпод чрезвычайных сиryаций и ликвидации аварийной
сптJrrцпп
l0.1. Проrryскной perrсlrм в зд€шие школы на период чрезвычайных ситуаций ограничивается.

l0.2. После Jшквидации чрезвычайной (аварийЪой) ситуации возобновляется обычная

процедrра проIтуска.

ll. Порrлок эваIýуации посетителей, работников и сотрудников школы из помещениЙ и
шорflJrок гr охраны
l11 Порялок оповещения, эв{ жуации посетителей, работников и соlрудников из помещений
шIQIн прп чрезвычайньгх ситуациях (пожар, стихийное бедствие, информация об УгрОЗе
ооЕршеЕпя террористического iжта и др.) и порядок их охраны разрабатывается директороМ
о(reстЕо с ответственными за ведение работы по антитеррору, охране и безопасности

тp5'f,а, поrарпой и элекгробезопасности.
ll2 По )rcTaI IoBJIeHHoMy сигнаJIу оповещения все посетители, работники и сотрудники, а

IщЕ рбо,rшси, осуществJIяющие ремонтностроительные работы в помещениях школы,

flпуrруоrcя из здания в соответствии с плilном эвакуации находящимся в помещении
rшI rrlн Еа видЕом и доступном для посетителей месте. Пропуск посетителей в помеЩениЯ

цllt l.Iы прекряrцается. Сотрудники школы и ответственные лица принимtlют меры по
эваrтацЕи и обеспечению безопасности находящихся в помещениях людей. По прибытии

сOrр} ,дщков соответствующей службы дJIя ликвидации чрезвычайной ситуации
dеспетлвают их беспрепятственный пропуск в здание школы.

lL ] } rlетlючитеJlьные положеппя
l2.1. Настоящее Положение об организации пропускного режима и прtlвилtlх поведеЕия

пооетЕтелей является локtlльным нормативным EtKToM, принимается на Педагогическом
совете пIкоJIы и утверждается (либо вводится в действие) приказом директора организации,
осуществJIлощей образовательную деятельность.
l22. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
ппсьменlтой форме в соответствии действующим зlжонодt} тельством Российской Федерации.
l2.З. Положение об организации пропускного режима образовательной оргЕlнизации
прпЕЕмается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к Положению принимtlются
в I кцrя.щ(е, предусмотренном п.l2.|  . настоящего Положения.
l24. После принrIтия Положения (или изменений и дополнений отдельньD( пунктов и
pщre.roB) в новоЙ редакции предьцущ.ш редlжция tlвтоматически уграчивает силу.
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